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111 Sorulariniz veya probleminizde iletisime geciniz !!!



Office Programi Uzerinde Yapilmasi Gereken Islemler

* Dosyay1 kullanmaya baslamadan once Office programi (Word) lizerinde yapilmasi
gereken 1lk ve tek 1slem asagidaki sekilde gosterilen butona basmaktir.
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* Girts sekmesinde timiinii goster secenegine tikliyoruz. Ardindan program
komutlarin ¢alismasini gosterecek kisimlar gortiniir hale gelecektir.



Dosya Uzerinde Yapilmasi1 Gereken Islemler

* Sirasiyla asagidaki kisimlardan se¢imlerimizi yapiyoruz.
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* 1, 2, 3 ve 4 nolu 1slemler 1¢in agilir listelerden 1ilgili se¢imlerimizi yapiyoruz.
Burada, 1 ve 2 nolu islemler bir sonraki tablodaki verilerimizin otomatik
gelmesine yardimei olacaktir.

 Mavi renkli kutularin oldugu kisimlar1 silmeyiniz. Kodlarin c¢alismasi i1¢in
gereklidir. Yazdirma sirasinda goziikmezler.
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Dosya Uzerinde Yapilmasi1 Gereken Islemler

* Sirasiyla asagidaki kisimlardan se¢imlerimizi yapiyoruz.

Program-Adio :n | ELEKTRIK®
Dénemn o | GUZo
Egitim-Ogretim-Yiho :o | 2025-20260

AKREDITASYON-KANITLARIc

DNersleri-Vereno 49
2

Doc.Dr.-Tolga YUCEHANG
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- Gomiilii excel verisidir. Silmeyiniz

ve/veya icinde herhangi bir islem
yapmayliniz.

Buradan ilgili donemde verdigimiz

toplam ders sayisini yaziyoruz.

* Ders sayisim1 yazarken Ornegin 6 sayisini silip ka¢ ders aldiysak onu sayiyla
yaziyoruz. Yazdiktan sonra herhangi bir bos yere bir kere tiklarsak bir alttaki tablo
sectigimiz ders sayisina gore otomatik yapiliyor. Yanlis veya hatali girmeniz
durumunda altina kendiniz satir eklemek yerine buradan diizelterek tablodaki satir
sayisini ayarlayabilirsiniz.
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Dosya Uzerinde Yapilmasi1 Gereken Islemler

* Yaptigimiz se¢imler dogrulusunda ornek tablomuz asagidaki gibi olustu.

DERS-ADI/-DERSIN-KODU-/-DERSIN - YARIYILILt || Dogru-Akim Devre-Analizif/ ELK103+/-12

DERS-ADI/-DERSIN-KODU-/-DERSIN - YARIYILILt | | Dogru-Akim Devre-Analizil/ ELK103+/-12

DERS-ADI/-DERSIN-KODU-/-DERSIN - YARIYILILt | | Dogru-Akim -Devre-Analizil/ ELK103+/-12

DERS-ADI/-DERSIN-KODU-DERSIN-YARIVILI:n | Dogru-Akim Devre-Analizif/ ELK103 /-1

"

DERS-ADI/-DERSIN-KODU-DERSIN-YARIVILI:n | Dogru-Akim Devre-Analizi| ' ELK103 /-1

"

DERS-ADI/-DERSIN-KODU-/-DERSIN - YARIVILILx | |DogruAkim Devre-Analizil/ ELK103 /-1

s

v
Buradan ilgili donemde verdigimiz derslerimizi se¢iyoruz.

* Toplam ders sayimmiz1 6 olarak sectigimiz i1¢in burada sadece verdigimiz dersleri
sececegiz. Ders listesi sadece o donem o programdaki dersler igerir. Acilir liste
olarak karsimiza gelecektir. Ders adinin oldugu yaziya tikladiginizda agilir listenin
oku goziikecektir. Her bir ders se¢ciminden sonra bos bir yere tikladigimizda ders
kodu ve ders yartyili otomatik gelecektir. Ornek tablo bir sonraki slaytta oldugu
gib1 olacaktir.

i o3 b3 o3 o3 ol ordord oo



Dosya Uzerinde Yapilmasi1 Gereken Islemler

Yaptigimiz se¢cimler dogrulusunda drnek tablomuz asagidaki gibi olustu.

DERSIN-KODU-/-DERSIN-VARIVILL:x | Dogru-Akim Devre-Analizi/ELK103+ -1z

DERS-ADIY

DERS-ADIY

DERSIN-KODU-DERSIN-VARIVILI:q | Is Giivenlizive Isci Saslizi/-SD105/-12

DERS-ADIY

DERSIN-KODU-/-DERSIN-VYARIVILL:o | Sayisal Elektronik--ELK201+/-3%

DERS-ADIY

DERSIN-KODU/-DERSIN-YARIVILI:u | Bilgisayar Destekli Proje 1/ ELK213 /30

o

DERS-ADIY

DERSIN-KODU-/-DERSIN-YARIYILI: | Sistem-Analizive Tasarim - ELK203 /-3

e

DERS-ADIY

DERSIN-KODU-/-DERSIN-VYARIVILL:c | Aniza-Analizi/-SD205-/-32

deta

a

Yukaridaki tabloda sadece derslerimizi sectik ve bos bir yere tikladik. Ders kodlari
ve yartyillar1 otomatik geldi.

Bu asamadan sonra 1lgili ders 1¢in olusturulan bos satira akreditasyon kanitimizin
oldugu ekran gorintiisiinii kopyaliyoruz. Gerekirse sekilde kirpma i1slemi
yapabilirsiniz.

Kanit sekillerini ekledikten sonra dosyada farkli kaydet diyerek pdf dosyasi olarak
kaydediyoruz. Bu kadar. Kolay gelsin.
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